BOY TE : CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Pijc 1ap - Tu do - Hanh phiic

So: 344 /DHN-TC-HC Ha Ngi, ngay {C thang 10 nim 2021
Viv ldy v kién gép y Dy thao Quy dinh
v& tidu chuén, diéu kién va quy trinh bd
nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan
chuyén, thoi gitt chirc vy, mién nhiém
d6i voi céc chirc vu quan 1y don vi (lan 2)

Kinh gitri:  Cdc don vi trong Trudong

Thuc hién chi dao ctia T4p thé lanh dao Trudng, Ban Tu van va T soan
thao da xdy dung Dy thao Quy dinh tiéu chuén, diéu kién va quy trinh bd nhiém,
bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, théi giir chirc vu, min nhiém d6i voi cac
chtrc vu quan ly don vi ciia Truong Pai hoc Duge Ha Noi (sau day goi tit 1a Dy
thao), Nha trudong di giri Du thao 1 dé 14y ¥ kién gép y cua cac don vi; Ban Tu
vén da tiép thu y kién gop y, bao cdo Tap thé lanh dao Truong va hoan thién l)u
thao 2; Hiéu truong da trinh Hoi dong tru'(mg thong qua Dy thao 2, Ban Tu van
da hoan thién Dy théo 2 theo gbp ¥ ciia Hi ddng trudng.

Nha truong xin giri cac don vi ban Dy thao 2 Quy dinh da hoan thién theo
¥ kién ctia Hoi dong trudong dé 14y y kién gbp y 14n 2 trwée khi Hoi ddng trudong
phé duyét va ban hanh. DPé nghi cic don vi to chirc nghién ctru Dy thao Quy dinh,
vin ban gép y (néu co) giri v& Phong Té chirc - Hanh chinh (ThS. Lé Phan Tuén
- Trudng phong), dong thoi giri file mém vao dia chi tuanlp@hup.edu.vn va
dinhlt@hup.edu.vn trude 17h00 thir Nam, ngay 05/11/2021 dé tdng hop béo céo
Hoi ddng truong xem xét, quyét dinh. Sau thoi gian trén, cdc don vi khong ¢ y
kién gop y coi nhu da ddng y voi Dy thao quy dinh.

(D thao 2 da hoan thién theo y kién ciia Hoi dcfng truong dirgc cong bo
trén Website Truong tai dia chi hitp.///www.hup.edi.vih muc Thong bdo chung)

- Nhu trén;

- Website Trudng;

- Chu tich HPT (dé b/c);
- Luw:VT, TC-HC.

Noi nhin: /fa‘»”’“ W\ZHIEU\’FRUO’NG

‘*-:.;.‘:.;._‘;Ng-n’y'é{ Hai Nam



) BOY TE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI Doc ldp - Tu do - Hanh phic

(Du thao 2)
QUY DINH
vé tiéu chuén, diéu kién va quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, di¢u dong, luin
chuyén, théi giit chirc vy, mién nhi¢m ddi véi cac chire vu quén Iy don vi
thudc, truc thugc Truong
(Ban hanh kém theo Nghi quyét so  /NQ-HDPTDHN ngay thing nam 2021
cua Hoi dé;ng tricong Trieong Pai hoc Duoc Ha Noi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi dic¢u chinh va dobi twong 4p dung

1. Vin ban ndy quy dinh vé tiéu chuan diéu kién, quy trinh bd nhiém, bd
nhiém lai, diéu dong, luén chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian giit chic vu,
thoi gitr chirc vu dbi voi cac chire danh quan ly don vi thudc va trye thude Truong
bai hoc Dugc Ha Noi (sau day goi tat 1a Trudng).

2. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, didu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo
dai thoi gian gilt chue vy, thoi gitt chue vy dbi véi cac chire danh Chu tich Hbi
ddng Truong, Hiéu truéng, Phé Hidu truong, Thu ky Hoi dong truong, Ké toan
truong thue hién theo quy dinh cia B§ Y té, BO Gido duc va Dao tao, quy dinh
ctia phap luat chuyén nganh va Quy ché T4 chirc va Hoat dong clia Trudng.

Pitu 2. Giai thich tir ngit

Trong Quy dinh nay, cac tir ngl dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Bon vi thudc/trire thude Truong (sau day goi tit 1a don vi): la cac khoa,
phong, ban, trung tdm, vién va twong duong dugc thanh 1ap theo Quy ché T
chirc va hoat dong cua Truong.

2. Cép c6 tham quyén: 1a cdp c6 quyen quyet dinh bd nhiém, phé chuin
(chuén y) chirc vu quan ]y theo quy dinh v€ phan cip quan ly vién chuec.

3. Cép U uy: Dang uy Truong, Chi uy chi b thude Dang vy Truong.

4. Tap thé lanh dao Truong: gdm Pang uiy, Chu tich Hoi ddng trrong va
Ban Giam hiu Truong.

5. Tap thé lanh dao don vi: gbm Tap thé cdp uy don vi (Chi uy hoac Bi thu,
Pho Bi thu chi by (noi khong co6 chi ty)) va vién chire quan ly (VCQL) don vi.

6. B6 nhiém: 1a viéc vién chirc (VC) duge quyét dinh giit mot chire vu quan
ly theo quy dinh cua phap luat.

7. B6 nhiém lan dau: ia viéc cap c6 tham quyen lan dau tién quyet dmh bo
nhiém VC glu: chirc vu quan 1y hodc quyét dinh bd nhiém VCQL giir chic vu
quan ly méi cao hon chire vu dang dam nhiém.

8. B4 nhiém lai: 1a viéc cap ¢o thim quyén bd nhiém VCQL tiép tuc giit
chire vu dang dam nhi¢m khi hét thoi han bo nhiém.

9. Picu dong, bd nhiém: 1a viéc cap co thim quyen quyét dinh didu dong
VC thudc thim quyén quan ly tir don vi ndy sang don vi khic dé bd nhiém giir
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chitc vu quéan 1y theo yéu cdu nhiém vu hoic quy hoach, ké hoach str dung nhan
luc cua Trudng.

10. Luén chuyén: 1a viéc VC dang giir chirc vy, quan 1y duge cap ¢ tham
quyén bd nhiém giit mot chirc vu quan 1y twong dwong ¢ don vi khac trong mot
thoi gian nhat dinh dé vira thyc hi¢n nhiém vy, vira tiép tuc duoc dao tao, boi
dudng, ren luyén theo yéu cAu nhiém vu va theo quy hoach.

11. Kéo dai thoi gian gitt chirc vu: 1a viéc VC giit chitc vu 1anh dao, quan ly
khi hét thoi han bd nhi¢m con dudi 02 nam cong tac tinh dén thoi diém du tudi
nghi huu, dwoc hodc cép co thdm quyen quyét dinh tiép tuc giir chiic vu dang dam
nhiém dén thoi diém du tudi nghi huru.

12. Thoi gitr chirc vu: 1a viée cap co tham quyen quyét dinh cho VC dang
gitt chirc vu quan Iy chdm dit thue hién chirc vu do hét thoi han giit chitc vy quan
Iy theo quy dinh hodc dé nhan nhi¢ém vu khac hodc theo nguyén vong ca nhan.

13. Mién nhiém: 14 viéc cip co tham quyen quyét dinh chim dut chirc vu
d6i v6i VC dang gt chirc vu quan 1y khi chua hét thoi han bd nhiém do vi pham
ky luét, vi pham dao duc, nang luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém vu, mat uy
tin nhung chwa dén mac xtr Iy ky luat cach chirc hodc bai nhiém.

14. B4 nhiém kiém nhiém: 1a viéc cip c6 thAm quyén quyét dinh cho VC
dang gitr mot chirc vu quan ly dam nhiém thém mot chirc vu quén ly khac theo
thdm quyén.

15. BO phén (chuyén mon/chuc nang) thugc don vi (dugc quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay): 12 td chtc cdu thanh céc don vi, bao gdm bd mén thude khoa;
phong thudc ban/trung tim/vién; ... (cin cir @& an thanh 1ap don vi).

Pitu 3. Nguyén tdc chung

L. Cép uy Pang (Pang uy, chi uy), nguoi diung dau (Nha truong, don vi)
truc tiép lanh dao va chiu trach nhiém vé cong tac b nhiém, bd nhiém lai, kéo dai
thoi gian gitt chire vu, thdi gitr chirc vu, mién nhiém, ludn chuyén déi véi VC
quan ly theo dung thdm quyen phén cong, phén cap.

2. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén ddi véi cac chirc
danh quén ly phai xuat phat tir yéu cau nhiém vu cua Nha truong va don vi, trong
quy hoach da dugc cap co tham quyen phé duyét.

3. Bao dam dung tiéu chudn, didu kién va quy trinh trén nguyén tic dan chu,
khéach quan, cong khai, minh bach, ding thdm quyén va quy dinh cua phap lut.

4. Khi duoc bd nhiém chire vu moi hodc dugce didu dong sang don vi khac
thi dwong nhién thoi gilt cac chirc vu dang dam nhiém, trr truong hop chirc vu
moi, vi tri cong tac mai la ki€ém nhiém va dugc ghi 10 trong quyét dinh bd nhiém
hoic diéu dong.

5. Vién chirc quan 1y chua dwoc cap ¢ thAm quyén quyét dinh cho thoi gitt
chirc vy hodc mién nhiém van phai tiép wc thuc hién nhiém vy, chire trach duoc giao.

6. Vién chuc quan 1y thoi giir chitc vy, mién nhiém hoic khéng dugc bd
nhiém lai thi dwgc bd tri vao vi tri viéc lam khéac theo nhu cu cong tic, phit hop véi
chuyén mén, nghi¢p vu hodc dugc théi viée, nghi huu theo quy dinh ctia phap luat.

7. Mot nguoi khong dugc kiém nhi¢ém qua 01 (mét) chuce vu cap truong.

8. Truong hop dic biét vé diéu kién, tiéu chudn do tap thé lanh dao Trudng
xem xét, quyét dinh hodc trinh cip c6 tham quyén quyét dinh.



Diéu 4. Tudi b6 nhi¢m

1. Vién chirc duoc dé nghi bé nhiém 1an dau gir chirc vy quén ly hoic dé
nghi bd nhiém gitr chirc vu quan 1y cao hon thi tué: 5o nhiém phai con du it nhat
05 nam cong tac tinh tir khi thue hign quy trinh bé nhiém: truong hop déc biét do

ang uy Truong xem xét, quyet dinh.

2. Vién chite duge bo nhiém gitr chirc vu ma: wong duong hodc thap hon
chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bd nhiém theo quy dinh tai khoan 1 I-)1eu nay.

3. Vién chtic quan Iy khi hét thoi han b6 nhiém. tinh dén thang di tudi nghi
huu con dudi 05 nam cong tac ma dugce b6 nhiém lai thi thoi han bé nhiém duge
tinh dén thoi diém du tudi nghi huu theo quy dinh.

Tmong hop tinh den thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cdng tac, co
quan, don vi ¢6 thdm quyén bd nhiém xem xét, néu dap tmg du tiéu chuan, diéu
kién thi quyét dinh kéo dai thoi gian giit chitc vu quan Iy cho dén thoi diém du
tudi nghi huu theo quy dinh.

Piéu 5. Thoi han giit chire vu

1. Thoi han gift chitc vu cho mdi lan bd nhiém, bd nhiém lai déi véi VC
quan 1y 12 05 ndm va tinh tir thoi diém c6 hiéu Iuc ghi trong quyét dinh.

2. Thoi gian VC duge giao nhiém vu “phu trach” don vi khéng tinh vao
thoi han bd nhiém ctia chire vu cap truong cua don vi do.

3. Bbi voi VC quan ly duoc didu dong, bd nhiém gitt chirc vu moi tuong
dwong v6i chire vu cil thi thoi han bd nhiém lai dugc tinh tir ngdy quyét dinh didu
d6ng, bd nhiém giit chiic vu méi ¢6 hiéu lyc.

4. Pbi voi tmcrng hop thay déi tén goi ciia don vi (do thay doi chirc nang,
nhiém vu va co ciu to chirc) thi thoi han bd nhiém lai duge tinh tir ngay quyét
dinh bd nhiém chirc vu cii ¢6 hiéu luc.

5. Thoi gian gitr chirc vu ddi véi trudng bo phan thude don vi:

a) Dbi véi trréng bd phan do trudng/pho trizémg don vi kiém nhiém: thue
hién theo nhiém ky cia truong/phd trudng don vi;

b) Bbi véi truong bd phéan khong do trudng 'ohé trudng don vi kiém nhiém:
tho1 gian giit chirc vu 13 5 nam va tinh tir thoi diém co hiéu lyc ghi trong quyét dinh.

Dicu 6. S6 nhi¢m ky giir chirc vy

1. Thoi han vién chirc gitr chire vu quan ly @i mot don vi: khong qua hai
nhi¢m ky lién tiép; truong hop hét 02 nhiém ky ma con dudi 02 ndm cong tac
(tinh dén thang du tubi nghi huu) thi 1am thu tuc xem xét kéo dai thoi gian gitr
chirc vu quan Iy don vi dén thoi diém dua tudi nghi huru.

2. Truong hop dc biét don vi chua 6 nhén su du dicu kién thay thé, Hiéu
trirmg bao cao Pang uy Truong xem xét quyét din=

Pidu 7. S6 lwgng cap phé don vi

1. Don vico tir 7 - 9 ngudi 1am vige la vién chure: ¢6 khong qua 01 cap pho;

2. f)on vi co tur 10 nguot lam viée tro 1én 1a vién chire: ¢6 khong qua 02 cap pho.

Piéu 8. Giao phu trach don vi

1. Giao phu trach don vi: Trudng hop don vi chua kién toan duge ngudi
dimg déu, can ctr yeu cau nhiém vy, Téap thé lanh dao Truong xem X€t, quyét dinh
giao phu trach don vi cho dén khi bé nhiém duoc Trudong don vi.
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2. Thoi gian giao phu tréch don vi khong tinh vao thoi gian giit chite vu khi
b6 nhigm.

Pidu 9. Hinh thirc 14y phiéu tin nhi¢m

1. Viéc lay phleu tin nhiém dugc tién hanh bang hinh thirc phiéu kin.

2. Noi dung, két qua hét nghi hodc cude hop liy phiéu tin nhiém phai duoc
18p thanh bién ban.

3. T chirc kiém phleu va l4p bién ban kiém phiéu tai cac don vi. Thanh
phé“m tham gia kiém phiéu gbm dai dién Phong T6 chitc-Hanh chinh, dai dién Tap
thé cap ty va lanh dao don vi.

4. Ty 18 phiéu tin nhiém duoc tinh trén tong sb ngu‘m c6 mat tham gia bd phleu

5. Phiéu d3 kiém duoc niém phong c6 chir ky cua dai dién Tép thé cép uy
va lﬁnh dao don vi, dai dién Phong T chirc-Hanh chinh va ngudi chimg kién (neu
c6) va luu gitt tai Phong T6 chirc-Hanh chinh.

Piéu 10. Ché dd, chinh sach ddi véi vién chire théi giit chirc vu, mién
nhiém v viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén mién nhig¢m doi véi
vién chire

1. Vién chirc quan 1y sau khi c6 quyét dinh thoi gitt chitc vu ma nhiém ky
chwa két thiuc dugce bd tri cong tac phi hop véi ning luc, so trudng, trinh do,
chuyén mon, nghiép vu dugc dao tao phu hop véi vi tri viée lam; dugce bao luu
phu cdp chirc vu hién huéng dén het thoi han gift chire vu.

2. Vién chirc quan ly bi mién nhiém khong dugc hudng phu cép chue vu ké
tir ngdy c6 quyét dinh mién nhi¢m. Sau khi mién nhiém néu vién chirc ty nguyén
xin nghi huru, nghl vige thi duoc giai quyét theo quy dinh hién hanh.

3. Viéc giai quyet khiéu nai, to cao cua vién chic:

a) Viéc giai quyét khiéu nai, t c4o lién quan dén viéc mién nhiém 601 voi
vién chirc quan ly thyc hién theo quy dinh ctia Dang, Luat Khiéu nai, Luét T4 céo;

b) Trong khi chua c6 quvét dinh giai quyét khiéu nai, t6 cdo thi cac don vi.
c& nhan c6 lién quan phai thi hanh quyét dinh mién nhiém cia cép co thim quyen;

¢) Trong thoi han 30 ngay ké tir khi c6 du co so két luan viéc mién nhiém chixc
vu quan Iy la sai thi cap ¢ tham quyén phai cd quyét dinh bd tri lai chirc vu quéan Iy va
giai quyét cac quyén loi hop phap lién quan dén chirc vu cii cia vién chiic.

Chuwong 11
TIEU CHUAN, PIEU KIEN
Mucl
TIEU CHUAN

Piéu 11. Tiéu chuén chung

1. Vé chinh trj tw tudng.

a) Trung thanh voi lof “=: cia Pang, cia qubc gia, dan tc va nhan 3=
kién dinh chu nghia Mac - Lénin, tu twong HO Chi Minh, muc tiéu, 1y tuong vé
doc 1ap dan tdc, chi nghia xa hdi va duong 101 cua bang. Co lap truong, quan
diém, ban linh chinh tri vimg \ang, kién quyét dau tranh bao vé dudng 16i cua
Pang, Hién phap va phap luét cia Nha nude. Co tinh than yéu nude, dat loi ich
cta Pang, quéc gia - dan toc, tap thé 18n trén loi ich ca nhén; san sang hy sinh vi
su nghi¢p cua Pang, vi doc lap. tu do cua Td quoc, vi hanh phic cua nhén dan.
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Yén tdm cong tac, chap hanh nghiém su phan cong cia tb chirc va hoan thanh tét
moi nhiém vu duwoc giao.

b) La dang vién, dugc phén loai dang vién hoan thanh tot nhiém vu tro 1én.

¢) Trinh d§ ly luén chinh tri, quan ly:

- Tét nghiép trung cap 1y luan chinh tri trg 1én.

- Cerng chi boi dudmng lanh dao cap Phong va twong duong;

Riéng cap Truong bo phan thude don vi khong yéu cau tiéu chuan ¢ diém
b), ¢) khoan 1 Piéu nay.

2. V& dao dirc, 16i sdng, ¥ thire t6 chire ky luat: Co pham chét dao dirc trong
sang; 16i sdng trung thue, khiém tdn, chan thanh, gian di; can, kiém, liém, chinh,
chi cong, v tw. TAm huyét va c6 trach nhiém véi cong viée; khong tham vong
quyén lyc, khong hdo danh; 6 tinh thin doan két, xdy dung, guwong miu, thuong
yéu dong chi, dong nghiép. Ban than khong tham nhiing, quan liéu, co hdi, vu loi;
tich cuc d4u tranh ngan chan, déy 10i cac biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri,
dao dirc, 161 séng, nhitng biéu hién “ty dién bién”, “tw chuyén héa” trong noi bo;
kién quyét ddu tranh chéng quan liu, cira quyén, tham nhiing, 1ang phi, chu nghia
ca nhan, 16i séng co hoi, thue dung, bé phai, lgi ich nhém, ndi kh()ng di doi voi
lam; cong bang, chinh truc, _trong dung nguoi tai, khong dé nguoi than, nguoi
quen loi dung chue vy, quyen han ctia minh dé truc loi. Tuén tha va thye hién
nghiém cdc nguyén tic t6 chirc, ky luat ciia Dang, nhét 14 nguyén tic tap trung
dan chu, ty ph€ binh va phé binh.

3. V& ning luc va uy tin: C6 tu duy d6i méi, c6 tAm nhin, phuong phap lam
viéc khoa hoc; c6 nang luc tong hop, phén tich va du bao. Co ning luc thuc tién,
ndm chac va hiéu biét co ban tinh hinh thyc t& dé cu thé héa va t6 chite thuc hién
c6 hiéu quéa cac chii truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phép lut ctia Nha
nudce ¢ linh vuc cong tac duge phan cong; cén cu, chiu kho, nang dong, sang tao,
dam nghi, ddm lam, dam chiju trach nhiém. C6 kha nang lanh dao, chi dao: guong
mau, quy tu va phat huy strc manh tong hop cua tap thé, ca nhin; duoc dang vién,
quin ching tin tuéng, tin nhiém.

Pidu 12. Tiéu chuan cu thé vé chuyén mén nghiép vu

1. Khoa -

a) Di voi Khoa Khoa hoc co ban

- Cép truong: Giang vién tot nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop,
c6 nang luc hodc kinh nghiém dap tng duoc cong viéc dam nhiém, c6 tham nién
giang day dai hoc it nhat 05 nam; trudng hop dic biét néu khong c6 nhan sy dat
tiéu chuén nhu trén thi Hiéu truong bao cao Pang uy Trudng xem xét quyét dinh.

- Cép pho: Giang vién tot nghiép thac si trd 1én, nganh/chuyén nganh phu
hop, ¢6 nang lyc hodc kinh nghiém dap tng dugc cong viéec dim nhiém. c6 thdm
nién giang day dai hoc it nhat 03 ndm

b) Cac Khoa chuyén mon

- Cap trudng: Giang vién t6t nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop,
c6 nang luc hodc kinh nghiém dap ung dugc cong viéc dam nhiém; c6 tham nién
giang day dai hoc it nhat 03 nam;

- Cép pho: Giang vién tot nghiép tién si, nganh/chuyén nganh phu hop, co
nang Iyc hodc kinh nghiém dap ung dugc cong viéc dam nhiém, c6 tham nién
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giang day dai hoc it nhét 03 nam; truong hop ddc bict néu khong c6 nhan Iyc dat tiéu
chuén nhu trén thi do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

2. Vién, Trung tdm nghién ctru

a) Cap truong: Tt nghiép tién si nganh/chuyén nganh phu hop linh vue, c6
nang luc hodc kinh nghiém dap img dugce cong viéc dam nhiém, co6 thdm nien
cdng tac it nhat 05 nam.

b) Cip pho: Tét nghiép thac si trd 1én, nganh/chuyén nganh phu hop, c6
nang luc hoac kinh nghiém dap ung duoc cong viéc dam nhiém, cd thdm nién
cong tac it nhét 03 nam.

3. Phong, ban va twong duong

a) Cac phong, ban: Ban Dao tao, Phong Khoa hgc cong nghé va Hop tac
phat trién, Phong Dam bao chit lwong va Khao thi, Phong Thiét bi nghién ctru
trung tdm

- Cép truong: Giang vién tdt nghlep tién si, co néang lyc hodc kinh nghiém
phi hop cong viéc dam nhi¢m; c6 tham nién cong tac it nhét 05 nam.

- Cép pho: Tét nghlep thac si tr¢ 1én, c¢6 ndng lyc hodc kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhiém; c6 thdm ni€n cong tac it nhat 03 nam.

b) Céc don vi: Phong Cong tac hoc vién, sinh vién - 'Y té, Co s6 vat chat -
Vit tu Trang thiét bi, Tai chinh - Ké toan, T6 chirc- Hanh chinh, Thuc tip chung;
Trung tdm Thong tin - Thu vién va cac don vi khac

- Cp trudng: Tt nghiép dai hoc trd 1én, ¢6 ning luc hodc kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhi€m; co tham nién cong tAc it nhat 05 nam.

- Cép pho: Tt nghiép dai hoc tré 1én, co ndng luc hodc kinh nghiém phu
hop cong viéc dam nhiém; c6 tham nién cong tac it nhét 03 nim.

4. Cép truong bd phan thudc khoa/phong/ban va twong duong

a) Truéng b mon thudc khoa chuyén moén: Giang vién co trinh do tién si,
c6 thdm nién giang day dai hoc it nhit 03 nam, c6 kinh nghiém nghién ctru khoa
hoc va nang luc quan Iy; truong hop dac biét néu khong c6 nhan sy dat tiéu chuédn
nhu trén thi do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh

b) Truéng bd mon thudc khoa Khoa hoc co ban: Gidng vién cd trinh do
thac si tro 1&n, ¢6 thdm nién giang day dai hoc it nhat 03 nam, c6 kinh nghi¢m
nghién ctru khoa hoc va ning luc quan ly;

¢) Trudng bo phan thuéc phong/ban va tuong duong: Tét nghiép dai hoc
trd 1én, ¢6 nang lyc hodc kinh nghi¢m phu hop cong viée dam nhiém; cé tham
nién cong tac it nhét 03 nam; riéng dbi vé6i cac phong dao tao dai hoc, ddo tao sau
dai hoc yéu cau tot nghi¢p thac si tro 1€n.

Muc 2
PIEU KIEN

Piéu 13. Pidu kién bd nhiém

1. Bao dam tiéu chuin chung va tiéu chuén cu thé cua chirc vu bd nhiém
theo Muc 1 Chuong II ciia Quy dinh nay; khong vi pham quy dinh vé nhimg diéu
dang vién, VC khong duge lam.

2. Phai dugc quy hoach chuc vu b nhiém néu la ngudn nhén su tai cho
hoac dugc quy hoach chirc vu tuong duong néu I ngudn nhan sy ngoai don vi.
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Truong hop don vi méi thanh 1ap chua thuc hién viéc phé duyét quy hoach thi do
Pang uy Truong xem xét, quyét dinh.

3. C6 hd so, ly lich ¢4 nhan duoc xac minh, c6 ban ké khai tai san. thu nhap
theo quy dinh.

4. Dép tmg yéu cau vé tudi bd nhiém theo quy dinh tai Picu 4 cia Quy dinh nay.

5. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chirc trach duoc giao.

6. Khong thudc céc trudng hop bi cdm dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua Pang va cua phép ludt; khong dang trong thoi han xtr ly ky luat, khong trong
thoi gian thyc hién cic quy dinh lién quan dén ky luét vién chirc theo quy dinh
hién hanh.

7. Khéng xem xét bd nhidm trong nhitng trudng hop sau

a) Ngudi trong thoi gian bi phap ludt cim dam nhiém chirc vu.

b) Vo, ch(‘ing, bd, me, con, anh, chi, em rudt cia Chu tich Hoi déng truong,
Hi¢u truong, cac Phd Hi¢u trudng khi xem x¢ét bd nhiém vao cac chirc vu quan ly
vé td chire - nhan su, ké toan - tai chinh trong Truong.

¢) Ngudi bi ky luat tir khién trach tré 1én thi khong dwoc bd nhiém vao cac
chirc vu cao hon trong thoi gian it nhat 01 ndm ké tir khi c6 quyét dinh ky luat.
Ngudi bi ky ludt cach chire khong dugce bd nhiém véo cic chirc vu twong duong
va cao hon trong thoi gian it nhat 01 nam ké tir ngay c6 quyét dinh ky luat.

d) Nguoi dang trong thoi gian xem xét ky ludt thi chua xem xét bd nhiém
hoic gidi thidu bo nhiém chirc vy «cao hon,

e) Nguoi khong dam bao vé tiéu chuén chinh tri theo quy dinh ctia Pang.

Piéu 14. Tiéu chuan, ditu ki¢n, thoi di¢m thuc hién quy trinh b6 nhiém lai

1. Tiéu chuén, diéu kién bd nhiém lai

a) Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu quan ly.

b) Dép tmg tiéu chuin chirc danh quéan ly theo quy dinh cia co quan, don vi
c6 thAm quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

¢) Don vi ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am vién chirc quan 1y.

d) bu stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chtc trach duoc giao.

e) Khong thudc cac truong hop bi cAm dam nhiém chiic vu theo quy dinh
tai khoan 6 va khoan 7, Piéu 13 ctia Quy dinh nay.

2. Thoi diém thuc hién quy trinh b6 nhiém lai:

a) Cham nhét 30 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Chu tich Hoi ddng
trudng/Hiéu trudng phai ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai
ddi v6i vién chic.

b) Quyét dinh bd nhiém lai phai dugc ban hanh trude ngay hét thoi han bo
nhiém it nhit 01 ngay lam viéc.

3. Cac truong hop chua thuc hién quy trinh b5 nhiém lai:

a) Vién chirc quan ly dang trong thoi han xtr 1y ky ludt, dang bi diéu tra,
truy td, x6t xr;

b) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian dugc co quan, don vi co thim
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nuwdc ngoai 03 thang tro 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi tri tir 03 thang trd 1én
tai cac co sO'y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.
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Ditu 15. P4nh gi4 vién chirc khi xem xét b nhiém, bo nhiém lai, didu
dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian giir chirc vu, théi giir chire vu

1. Trudc khi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
giit chirc vu d6i voi vién chirc quan 1y, don vi phai thuc hién danh gid vién chirc
quan ly.

2. Quy trinh danh gia vién chic quan ly nhu sau:

a) Vién chirc 1am bao cao tur nhan xét, danh gia mirc d6 thyc hién nhiém vy
hay chirc trach, nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chire vu.

b) Trudng/Phu trach don vi nhan xét, danh gia vé két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian gitr chiic vu ctia VC. Truong hop nhén
xét cho Truéng/Phu trdch don vi thi do cép pho con lai thuc hién nhén xét, danh
gid; Truong hop chi c6 01 VCQL thi giao cho T6 trwdng cong doan don vi thuc
hién nhén xét, danh gia;

c) Tap thé cép uy don vi co ¥ kién nhan xét di voi bao céo ty nhan xét,
danh gia ciia VC, thong nhét y y kién nhan xét va danh gia VC.

d) Pon vi giti Phong T chirc - Hanh chinh hd so danh gia VC, bao gdm:
Bao cdo ty danh gia cuia VC; Ban nhan xét, danh gia cua Trudng/Phu trach don
vi, cia Tap thé cép ty don vi; Bién ban cudc hop danh gia VC; Nhan xét cla chi
Gy noi cu tri déi voi ban than va gia dinh (Trudng hop noi cu tri clia ban than
khéc v6i noi cu trii ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét clia chi iy noi ban than cu
trd va noi gia dinh cu tra).

3. Ngoai viéc danh gi4 trude khi bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian
gilr chire vu, viéc danh gia dbi voi VC quan 1y dinh ky he‘”lng nam duoc thuc hién
theo quy dinh hi¢n hanh.

Chuong 111
TRINH TU, QUY TRINH
Mucl
TRACH NHIEM, THAM QUYEN

Dléu 16. Thﬁm quyén

1. Cép ky quyet dinh_ bd nhiém c6 thdm quyén ky quyét dinh bd nhiém lai,
didu dong, luan chuyén, mién nhiém, kéo dai thoi gian gift chitc vu, théi gift chirc
vu hoac cho kiém nhiém thém chirc vu khac.

2. Chu tich Hoi ddng truomg ky quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén, mién nhiém. kéo dai thoi gian giit chiic vu, thoi gift chirc vu
cac chire danh: K& toén trrong, truong cac don vi thudc, true thude Trudong.

3. Hiéu trudng ky quyét dinh bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén,
mién nhiém, kéo dai thoi gian gitr chire vu, thdi gitt chirc vu céc chire danh quan ly
don vi trong Truong trir cac chite danh quy dinh tai khoén 2 Diéu nay.

Picu 17. Trach nhiém

I. Chu tich Hoi dong truong/Hidu truong, cac Dang uy vién, thanh vién
Ban Giam hiéu c6 trach nhiém d& xuét nhan su va nhin xét, danh gia dbi voi nhan
su dugc dé xuat.

2. Tép thé 1anh dao Truong thao ludn, nhén xet, danh gia, quyét dinh hodc
dé nghi cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.
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3. Ca nhéan, tap thé d& xudt bd nhiém b nhiém lai, didu dong, luan chuyén,
mién nhi¢m, kéo dai thoi gian gitr chirc vy, thoi gilt chirc vu phal chiu trach nhiém
trude cip co thim quy énveé y klen dé xudt, nhan xét, danh gia, két luan tiéu chuan
chinh tri, phim chat dao durc, 161 sdng; nang luc cong tac, wu, khuyét diém d6i voi
nhan su duoc dé xut.

4. Truéng phong T chirc - Hanh chinh va céc co quan, don vi lién quan
chiu tréch nhiém vé két qua thAm dinh, dé xuét nhan su theo chirc ning, nhiém vu
va quyén han ctia minh.

5. Tép thé lanh dao, nguoi ky quyet dinh hodc dé xuét cip co thdm quyén
ky quyét dinh bd nhiém bd nhiém lai, didu dong, luin chuyén, mién nhiém, kéo
dai thoi gian gilt chirc vy, thoi gilt chirc vu chiu trach nhiém d6i voi quyet dinh
ctia minh; 1nh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm sat va x{r 1y vi pham vé cong
tac can bd.

6. Vién chirc duoc dé xudt, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viée
ké khai ly lich, hd so ca nhan, ké khai tai san, thu nhdp cua minh, giai trinh cac
ndi dung lién quan. :

‘Muc 2
BO NHIEM

Pidu 18. Quy trinh bd nhiém cac chie danh quan 1y don vi tir ngudn
nhin sy tai chd

Chu tich Hoi dong truong chi dao Hidu trwong té chirc thye hién quy trinh
b6 nhiém cic chiic danh quan ly cua Truong thude thdm quyén ctia Hoi dong
treong/Hiéu trudng, cu thé nhu sau:

1. Xin chu truong b6 nhiém

a) Can cr nhu cau bd nhiém vién chirc quan ly don vi, Tap thé 1anh dao
don vi trinh Hi¢u trudng bang vin ban vé chu truong, s6 luong, ngudn nhan sy va
du kién phan cong cong tac déi véi nhan su duoc du kién bd nhiém; Hiéu truong
trinh Pang uy Truong xin chu truong vé bo nhiém/kién toan nhén sy;

b) bang uy Trudng cén ct nhu cau, quy hoach, tidu chuin va nguon nhan
sw du tiéu chudn b nhiém theo quy dinh, hop xem xét va co Nghi quyét vé chu
treong bd nhiém.

2. Sau khi c¢6 Nghi quyét, Chu tich Hoi ddng truong/Hiéu truong giao
Trudng phong T chirc - Hanh chinh thyc hién cac bude sau:

a) Buoc 1. Ho1 nghi tap thé 1anh dao don vi

- Thanh phan: Tap thé lanh dao don vi (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 2
ctia Quy dinh nay). Trudng hop Tép thé lanh dao don vi ¢ dudi 3 nguoi thi bd
sung thém nguoi dimg dau Té chitc Cong doan ctia don vi.

Chu tri: Bi thu chi bd (Truong hop déc biét do Dz’mg uy xem xét. chi dinh)

- Noi dung: Trén co so chii trwrong bd nhiém, yéu cau nhiém vy cua don vi
va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé lanh dao don vi thao luan va dé xuét
vé co chu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy.

Két qua thao luén va dé xut duoc ghi thanh bién ban.

b) Budc 2. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi mé rong

- Thanh phi“m: Tap thé 1anh dao don vi; truong cac bo phan truc thudc don
vi (néu c6); Ngudi dimg dau T chitc Cong doan cia don vi.
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Hoi nghi phai c6 i thiéu 2/3 sb ngudi duge triéu tap tham du.

- Chu tri: Bi thu chi b (Truong hop dic biét do Dang uy xem x¢t, chi dinh)

- Noi dung: Tap thé lanh dao don vi mo rong thao luan va théng nhat vé co
cAu, tidu chuan, diéu kién va quy trinh gi6i thidu nhan sy va tién hanh giéi thidu
nhan su bang phleu kin.

- Nguyén tac gioi thi¢u va lra chon: Mai thanh vién gidi thiéu 01 nguot
cho mét chire vuy; ngLrorl niao dat s6 phiéu cao nhat trén 50% tinh trén tong s6
nguoi duge triéu tap gidi thi€u thi dugce lwa chon; truong hop khong c6 nguoi nao
dat trén 50% thi lya chon 02 nguoi co s6 phiéu gioi thidu cao nhat tir trén xuong
dé gi6i thidu & cac bude tiép theo.

- Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém theo Mau phiéu 01, co déng diu treo
cua Truro*ng

Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, khong cong b6 tai Hoi nghi nay.

¢) Budc 3. Hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi giéi thigu nhén sy

- Thanh phan: Thyc hién nhu quy dinh & Buéc 1 cla Piéu nay.

- Ch tri: Bi thu chi bg (Truong hop déc bigt do Dang uy xem xét, chi dinh)

- No1 dung: Tép thé 1anh dao don vi, can cfr vao co cdu, tidu chuan, didu
kién, yéu cau nhiém vu va kha nang dap tmg ctia vién chur; trén co s& két ‘qua gidi
thiéu nhén sy & Budc 2, tién hanh thao luan va gidi thigu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén téc giéi thidu va lua chon: MBoi thanh vién lanh dao don vi gidi
thiGu 01 nguoi cho mot chirc vy trong s6 nhan sy duge gidi thiéu & Bude 2 hodc
gi6i thiéu nguoi khac c6 du tiéu chudn, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat 50
phleu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao
gi6i thiéu thi duoc lya chon. Tru‘cmg hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi
chon 02 ngudi ¢ sd phleu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin
nhiém tai hdi nghi toan thé (Budc 4).

- Phiéu gidi thiéu nhan su bd nhiém theo Mau phiéu 02a hoac 02b, cd dong
dau treo cua Truong.

Truong hop néu két qua gidi thidu cia tap thé 1anh dao don vi khac voi két
qua phét hién, gioi thi¢u nhén sy 0 Budc 2 thi bao céo, giai trinh 16 voi Tap thé lanh
dao Truong xem xét, cho y kién chi dao trudce khi tién hanh cic bude tiép theo.

Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong b6 tai hoi nghi nay
va luu trit trong hd so bd nhiém.

d) Budc 4. Hoi nghi toan thé

- Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi; cAc vién chirc va hgp dong lao dong
lam viéc thudng xuyén tai don vi tir 12 thang tr¢ 1€n;

Hoi nghi phai c6 tdi thidu 23 sb ngudi dugc triéu tap tham dy.

- Chu tri: Bi thu chi bg (Trudng hop déc biét do Bang uy xem xét, chi dinh)

- Noi dung: T6 chirc 1a3 y kién vé nhan sy duwgc tap thé linh dao don vi
gidi thiéu 6 Bude 3 bang phiéu kin.

- Trinh tyr 14y ¥ kién:

+ Trao d01 théo ludn vé co cdu, tiéu chudn, didu kién, yéu cau va kha ning
dap g yéu cau nhiém vu cua nhan su;

+ Thong bao danh sach nhan su do Tap thé linh dao don vi gidi thi¢u (¢
Budc 3) hodc nhan sy do Téap thé 1anh dao Trudng xem xét, quyét dinh sau Budc
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3, tom tit 1y lich, _qua trmh hoc tap, cong tac; nhan x¢ét, danh gia uu, khuyét diém,
mat manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

+ Nhén su trinh bay Ké hoach hanh dong trong nhi¢m ky 5 nam néu duoc
b6 nhiém (ddi voi cap truong don vi); va tra 10i céc y kién (néu cb).

+ Nhan su cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap.

+ Ghi phiéu lay v kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu
14y ¥ kién tin nhiém theo Mau phiéu 03a hoic 03b, c6 dong d4u treo cta Trudng.

+ Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khong cong b tai hoi ‘nghi nay.

d) Budc 5. Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi thao ludn va biéu quyét nhan su

- Thanh phan: Thuc hién nhu quy dinh ¢ Budc 1 ctia Piéu nay.

- Chu tri: Bi thu chi bd (Truong hop déc biét do Bang uy xem xét, chi dinh)

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua lay phiéu o cac hoi ngh1 Budc 2, Budc 3 va Budc 4;

+ Xéc minh, két luén nhing vin d& méi ndy sinh (neu c0);

+ Cép uy don vi c¢6 ¥ kién nhan xét, danh gia biang vin ban vé nhan sy
duoc dé nghi bd nhiém;

+ Tap thé lanh dao don vi thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
sur bing phiéu kin.

- Nguyén tic lua chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhit, dat ty 1¢ trén 50% tinh
trén téng s6 thanh vién tap thé 1anh dao don vi giti thi¢u thi duoc lya chon dé
nghi bd nhiém. Truong hop c¢6 02 ngudi co sb phiéu ngang nhau (dat ty 18 50%)
thi lya chon nhan su do Truong/Phu trach don vi quyét dinh; df“mg thoi bao cao
day du cac v kién khac nhau dé Tép thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

- Phiéu gidi thi¢u nhan su b6 nhiém theo Mau phiéu 04a hodc 04b, c6 dong
déu treo cua Truong.

- Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, dugc cong bé tai hoi nghi nay

3. Pang uy Truong hop, cho y kién nhéan xét, danh gia bang van ban vé viée
bb nhiém ddi voi nhan sy duge dé nghi bd nhiém va xin ¥y kién két luan cta cap
lly ¢6 tham quyén vé tiéu chudn chinh trj cia nhan sy dy kién bé nhiém.

4. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thude tham quyén bé nhiém ctia Higu trudng

a) Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

- Thanh phan: Tap thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 2
cua Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Dang ty, Chu tich Hoi dong truomg;

- Trinh tu thyc hién:

+ Phan tich két qua 4y phiéu & cac hdi nghl Budc 2, Bude 3, Budc 4 va Bude 5;

+ Xé4c minh, két luan nhimg van d& mai nay sinh (neu c0);

+ Pang ty Trudng ¢ ¥ kién nhan xét, danh gia bang vin ban vé nhan su
duoc dé nghi bd nhiém (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay);

+Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Ngudi dat s6 phidu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén téng s6 thanh
vién Tap thé lanh dao Tru(mg gi6i thidu thi duge lya chon dé nghi bo nhiém.
Truong hop cé 02 nguoi co s6 phleu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon nhan
su do Hiéu truong gidi thiéu dé dé nghi bd nhiém; ddng thoi béo céo day du cac ¥
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kién khéc nhau dé Hoi ddng tnrong xem xét, quyét dinh d6i voi cac nhén sy thude
thdm quyen ctua Hoi dong trrong.

- Phiéu biéu quyét nhan su bd nhidm theo Mau phiéu 05a hodc 05b, co
dong dau treo cua Truong.

Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban.

b) Phong T chitc - Hanh chinh hoan thién hd so va du thao Quyét dinh
trinh Hiéu truong ky, ban hanh. Quy trinh b6 nhiém chirc vu quan 1y thudc tham
quyén Hidu trudng bo nhiém dung tai bude nay.

5. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thudc thim quyén bd nhiém ctia Hoi dong trurong

a) Hoi nghi Téap thé 1anh dao Truong

- Thye hién nhw quy dinh tai didm a, khoan 4 Diéu nay; Truong hop c6 02
ngu'cn cb sb phleu ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhén sy do Chu tich
Hoi ddng trudng gidi thidu.

- Hi¢u trudng trinh Ho1 dong truong xem x¢ét, quyét dinh ddi véi cac chirc
vu quan 1y thudc thim quyen cta Hoi dong trudng bd nhiém.

b) Hoi nghi Hoi dong treong quyét dinh nhan su

- Thanh phan: Hoi dong truong;

- Chu tri: Chu tich Hoi dong truong;

- Noi dung: Hoi ddng trudong hop danh gi, xem xét va lay phiéu quyét dinh
nhén sy bd nhiém chic vu truong don vi thudc va true thuge Truong theo theo
Mau phiéu 05a hogc 05b, ¢6 dong diu treo ctia Truong. Két qua kiém phicu duge
ghi thanh bién ban.

Phong T6 chirc - Hanh chinh cin cir Nghi quyét ctia Hoi dong truong, phéi
hop v&i Thu ky Hoi ddng trurong hoan thién hd so va du thiao Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi dong truong ky, ban hanh.

Diéu 19. Quy trinh bd nhiém cac chirc danh quén Iy don vi tir ngudn
nhin sy ngoai don vi

L1 Tru’O'ng hop nhén sy do Tép thé lanh dao don vi dé xudt tir ngudn nhan
su ngoai don vi

Tap thé 13nh dao don vi c6 vin ban dé xuit nhan sy tr ngudn nhan sy ngoai
don vi trinh Tap the lanh dao Truong xem xét phé duy6t chu truong b6 nhiém.
Cin ctr Nghi quyét cua Téap thé 1anh dao Trudong, Phong T6 chirc - Hanh chinh
thuc hién theo trinh ty sau:

- Gép ngudi duge dé ngh1 bo nhiém dé trao déi v& yéu ciu nhidm vu cng tac.

- Trao d6i y klen voi Tap thé lanh dao don vi noi nguoi duge dé nghi b
nhiém dang lam viéc vé chii truong bd nhiém, ra soat tham dinh nhén sy vé tiéu
chudn, diéu kién bd nhiém; ldv nhan xét, danh gia ciia T4p thé 1anh dao don vi doi
v6i nhén sy; v kién dong y bang vin ban ctia Tap thé 1anh dao don vi noi nhan su
dang lam viéc.

- Cung nhan su lam viéc vo1 don vi co nhu cau bd nhiém:

+ Théng béo két qua lién quan dén nhan sy; tom tit qué trinh hoc tip cong
tac; tra 101 cac van dé c6 lién quan (néu co).

+ Nhan sy cong khai Ban ke khai tai san, thu nhap.

+Tb chirc lay y kién tin nhiém ctia Tap thé lénh dao don vi déi v6i nhan sy dugc
d& nghi bd nhiém bang phiéu kin theo Mau phiéu 06, c6 dong déu treo ctia Trudng.
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- Nhan su duogc dé nghi b6 nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién
tdp thé lanh dao don vi dong y; truong hop nhén sy dat ty 1€ 50% dong Y,
Truéng/Phu trach don vi quyét dinh, dong thoi bao cao diy du cac y kién khac
nhau dé Tap thé 1anh dao Truong xem xét, quyét dinh. :

2. Truong hop nhan su do Tép thé 1anh dao Truong du kién bd nhiém tir
ngudn nhén sy ngoai don vi

Can ot Nghi quyét ctia Tap thé lanh dao Truong, Phong T chirc - Hanh
chinh thuc hién theo trinh tu sau:

- Trao dbi ¥ kién véi tap thé lanh dao don vi tiép nhan nhéan su vé dy kién
bd nhiém.

- Trao d6i ¥ kién véi tap thé 1anh dao va cdp Uy noi nhan sy dang cong tac
vé chu trvong bd nhiém va 1y nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao va cép uy;
nghién ctru ho so, x4c minh 1y lich.

- Gap nhan sy duge du kién bd nhiém dé trao ddi ¥ kién v& yéu cau nhiém
vu cong tac.

- Ch tri, phéi hop véi céc co quan, don vi lién quan tham dinh vé nhan su.

3. Hoi nghi quyét dinh nhén su thugce thim quyén bd nhiém cia Hidu
truong: thue hi¢n theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 18 cua Quy dinh nay.

4. Hoi nghi quyét dinh nhan sy thudc tham quyen b nhiém cua Hoi dong
truong: thuc hién theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 18 ctia Quy dinh nay.

Picu 20. Quy trinh b6 nhiém truéng b phan thude don vi

Hi¢u trudéng td chirc thuc hién quy trinh bd nhiém véi cac chie danh
trudng bd mon thude khoa, phong thudc ban va tuong duong, cy thé nhu sau:

1. Xin chu trvong bd nhiém

Cin ¢t nhu ciu bd nhiém cac chire danh trudng bd mon thude khoa, phong
thudc ban va twong dwong, Hiéu truéng trinh Pang uy Trudng xin chu trvong vé
bd nhi¢m/kién toan nhén su.

2. Sau khi ¢6 Nghi quyét ciia Pang uy, Hiéu trudng giao Truéng phong TH
chirc - Hanh chinh thuc hién cac budc sau:

a) Buée 1. Ho1 nghi Tap thé 1anh dao don vi gi0i1 thiéu nhan sy

- Thanh phan: theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 2 cta Quy dinh nay.

- Chu tri: Bi thu chi bd (Truong hop déc biét do Dang uy xem xét, chi dinh)

- Noi dung: Tap thé 1anh dao don vi, cin clr vao co cu, tiéu chudn, didu
kién, yéu cau nhiém vu va kha ning dp ing cta vién chic; tién hanh thao ludn
va gi6i thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: M&i thanh vién linh dao don vi gi6i
thiéu 01 ngudi cho mot chire vu trong s nhan sy ¢6 da tiéu chuén, dicu kién theo
quy dinh; ngudi ndo dat s6 phiéu cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong sd
thanh vién tip thé lanh dao gidi thidu thi dugc lya chon. Truong hop khong co
ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co s0 phleu gi6i thiéu cao nhat tir trén
xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hoi nghi toan thé (Bute 2).

- Phiéu gi6i thiéu nhan sy bd nhiém theo Mau phiéu 02a hodc 02b, ¢6 dong
dau treo cua Truong.

Két qua kiém phleu dugc ghi thanh bién ban, duoc cong bd tai hoi nghi ndy
va luu tri trong hd so bd nhiém.
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b) Bude 2. Hbi nghi toan thé don vi

- Thanh phén: Tap thé 1anh dao don vi; cac vién chirc va hop d@)ng lao dong
lam viéc thuong xuyén tai don vi tir 12 thang tr¢ én;

Hoi nghi phai c6 t8i thidu 2/3 s6 ngudi dwoe tridu tip tham dy.

- Chu tri: Trudong/Phu trach don vi

- Noi dung: T chirc Iéy y kién vé nhan sy dugc tap thé 1anh dao don vi
gi6i thiéu dé bd nhiém trrdng bd mon, phong va twong duong.

- Trinh tu ldy y kién:

+ Trao dbi, thao ludn vé co cAu, tiéu chuén, diéu kién, ycu cau va kha nang
dap Gmg yéu cau nhiém vy clia nhan su;

+ Théng bao danh sach nhéan sy do Tép thé lanh dao don vi giéi thi¢u, tom
tit 1y lich, qua trmh hoc tép, cong tac; nhan xét, danh gia wu, khuyét diém, mit
manh, mat yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong Cong tac;,

+ Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (MAu phiéu 07, c6 dong diu treo ctia Truong).

+ Két quéa kiém phiéu duoc ghi thanh bién ban, khdng cong b tai hoi nghi nay.

¢) Budc 3. Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Thanh phén: T4p thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 2
cua Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang tiy, Chu tich Hoi dong truong;

- Téap thé lanh dao Truong thao ludn, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan
su bang phiéu kin.

- Nguoi dat s6 phiéu cao nhét, dat ty 18 trén 50% tinh trén tong sb thanh
vién Tap thé lanh dao Trudng g10’1 thiéu thi duge lwa chon d& nghi bd nhiém.
Truwong hop c6 02 ngudi cd s6 phleu ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon nhéan
su do Higu truong gidi thidu dé dé nghi b6 nhiém;

- Phiéu biéu quyet nhén su bd nhiém theo Mau phiéu 08, c6 déng dau treo
ctia Truong. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién bén.

3. Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém: Phong T chirc - Hanh chinh hoan
thién hd so va dyu thdo Quyét dinh trinh Hiéu truéng ky, ban hanh.

Pitu 21. B6 nhiém trong trudmg hgp khac

B6 nhiém trong trudong hop hop nhét, sap nhap, chia tach, t6 chic lai,
chuyén d6i md hinh t6 chirc:

I. Truomg hop hop nhét, sap nhép, chia tach, t& chirc lai, chuyén d6i mé
hinh t6 chirc ctia don vi ma chirc vu vién chtrc dang gift & don vi cii twong duong
hodc cao hon chirc vu vién chuc du kién dam nhiém & don vi méi hodc truromg
hop déi tén don vi thi tdp thé lanh dao va nguoi dimg dau don vi méi trinh Tép
thé lanh dao Truong/Hoi dong truong xem xét, quyét dinh chuyén doi chirc vu
theo vi tri viéc 1am mai tuong Ung;

2. Truong hop hop nhét, sap nhép, chia tich, t& chirc lai, chuyén d6i mé
hinh t6 chic ctia don vi su nghlep cong lap ma chirc vu vién chirc dang gilt & don
vi su nghiép cong lap cii thap chirc vu vién chirc dy kién dam nhiém & don vi su
nghiép cong ldp mai thi viéc bd nhiém dugc thuc hién theo quy trinh b6 nhiém
dbi v6i ngudn nhén su tir noi khéc.
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Piéu 22. Ho so’ b6 nhiém

H6 so nhan su phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy da ndi dung
néu tai cdc muc va phai dugc cép ¢ tham quyén xac nhan hodc chimg thuc theo
quy dinh, bao gém:‘

1. T trinh cap co thAm quyén vé viéc bd nhiém;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cic
budc trong quy trinh bd nhiém;

3. So yéu 1y lich vién chirc do c& nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc
Nha truong xac nhan, cé dan anh mau khd 4cm x 6¢m, chup trong thoi gian
khéng qua 06 thang; Ly lich trich ngang vién chirc (theo Mau s6 12)

4. Béan tu kiém diém 3 nim cong tac gin nhit;

5. Nhan xét, danh gia ctia tap thé lanh dao don vi vé phdm chét dao duc, 16i
sdng, v thic to chirc ky luat, doan két ndi b, vé ning luc cong tac, két qua thuce
hién chire trach, nhiém vu trong 3 nim gin nhét;

6. Nhén xét ctia chi ty noi cu tri ddi v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri ctia ban than khac véi noi cu trii cia gia dinh thi phai 1y nhén xét cia
chi iy noi ban théan cu tri va noi gia dinh cu trd;

7. Két luan ctia cép uy co thim quyen v& tiéu chudn chinh tri;

8. Y kién nhan xét, danh gia bang vin ban cia Dang iy Truong vé nhén su
duoc dé nghi bd nhiém; d6i vai cac don vi co td chire truc thudce don vi thi phai co
¥ kién nhan xét bang van ban cia cap ay don vi do.

9. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

10. Bén sao céc van bang, ching chi theo yéu cau ciia tiéu chuan chirc danh
b6 nhiém;

Truong hop cb van bang do co s¢ dao tao nude ngoai cép hodc co s& dao
tao trong nudc lién két voi nuwdc ngoai cap phai dugc BO Gido duc va Pao tao
chirng nhén;

11. Y kién ddng y bing vin ban cia cflp co tham quyén quan 1y vién chiic
(d6i voi truong hop nguén nhan sy dén tir ngoai Truong);

12. K& hoach hanh dong trong nhiém ky 5 ndm (d01 voi cap truong don vi);

13. Gidy chung nhan stic khoe ctia co &'y 6 ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 06 thang.

- Muc3
BO NHIEM LAI

Diéu 23. Quy trinh b6 nhiém lai cac chirc danh quén ly don vi

Hiéu tredng xin chu trvong ctia Pang uy vé viée bo nhiém lai: cin ctt Nghi
quyét ctia Dang uy thuc hién theo trinh tu sau:

1. Banh gia vién chirc quan ly trong thot gian gitr chure vu:

a) Vién chirc lam bdo cdo tu nhén xét, danh gia vi€c thuc hién chire trach,
nhiém vu trong thoi han gitr chire vu.

b) Truong/Phu trach don vi danh gia vé& viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu cua vién chirc;

c) Cp uy don vi danh gia vé viéc thuc hién chire trich, nhiém vy cua vién chirc.

2. Phong To chirc - Hanh chinh ph01 hop td chirc thyuc hién cac budc sau:

a) Budc 1. T6 chirc hoi nghi toan thé 14y ¥ kién vé& viéc bd nhiém lai
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Thanh phén: Thuc hién nhur quy dinh tai diém d, khoan 2, Diéu 18 ctia Quy
dinh nay (Budc 4 ciia quy trinh bd nhiém vién chitc quan 1y).

Trinh tu thuc hién:

- Vién chtrc duoc xem xét dé bd nhiém lai bao cdo ty nhan xét, danh gia
viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi han gitr chirc vu;

- Ho1 nghi tham gia gop ¥ kién, bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin déi voi
vién chie duge xem xét b6 nhiém lai;

- T6 chirc 14y ¥ kién tin nhiém theo Mau phleu 5609, c6 déng déu treo ciia Trudng.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc giri 1én Téap thé
Lanh dao Truong. Két qua kiém phiéu khong cong bd tai hoi nghi nay.

b) Budc 2. T chirc Hoi nghi Tap thé lanh dao don vi

Thanh phdn: Thuc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 2, Piéu 18 ctia Quy
dinh nay (Budc 1 cta quy trinh bd nhiém vién chirc quan 1y).

Trinh tu thuc hién:

- Phan tich két qué 14y phiéu & hoi nghi Bude 1. Vién chire duoce dé nghi bo
nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tinh trén tdng s ngudi duge tridu tap tham gia
héi nghi Bude 1 gidi thidu;

- Tap. thé 13nh dao don vi thao ludn, nhan xét, danh gia va bicu quyét nhan
su bang phiéu kin theo Mau phleu 10, c6 dong dau treo ctia Truong.

- Nhan su duoc d& nghi bb nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% téng sb thanh
vién tap thé lanh dao don vi dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% dong Y,
Trudéng/Phu trach don vi quyét dinh, dong thoi bao cao dy du cac y kién khéc
nhau dé Tép thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh.

- Két qua kiém phiéu ghi thanh bién ban, dugc cong bb tai hdi nghi nay.

¢) Xéac minh, két luan nhitng van dé& mai ndy sinh (néu c0);

3. bang uy Trudng hop, cho y. kién nhan xét, danh gia bang vin ban vé viée
bo nhiém lai doi voi nhan su duoc d& nghi bd nhiém lai va xin y kién két luén cua
cép Uy co tham quyén vé tiéu chuan chinh tri ctia nhan sy du kién bd nhiém lai.

4. Hoi nghi quyét dinh nhén su thudc tham quyén bo nhiém lai cia Hiu truéng

a) Ho1 nghi Tap thé lanh dao Truong

- Thanh phan: T4p thé lanh dao Truong (theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 2
cta Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Déang ty, Chu tich Hoi dong truong;

- Trinh ty thyc hién:

+ Phén tich két qua lay phiéu ¢ cac hoi nghi Bude 1, Bude 2;

+ X4c minh, két luan nhiing vAn dé méi nay sinh (neu o),

+ Pang Gy Truong co ¥ kién nhan xét, danh gia bang van ban vé nhan su
duoc dé nghi bd nhiém lai (theo quy dinh tai khoan 3 Piéu nay);

+Tap thé 1anh dao Truong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
sur bang phiéu kin.

- Nhan sy dwoc d& nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong s0 thanh
vién tap thé lanh dao Trudng dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% dong y, Bi
thu Dang uy, Chu tich Hoi dong truong quyét dinh, dong thoi béo céo day du cac
¥ kién khac nhau dé Hoi dong truong xem xét, quyét dinh ddi véi céc nhan su
thudc tham quyén ctia Hoi dong truong.
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- Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém lai theo Mau phiéu 11, c6 déng diu
treo cua Truong.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

b) Phong Té chitc - Hanh chinh hoan thién hd so va dy thao Quyét dinh
trinh Hi¢u truong ky, ban hanh. Quy trinh b6 nhiém lai gifr chire vu quan 1y thudc
thdm quyén Hiéu truong b6 nhiém dimg tai budc nay.

5. Hoi nghi quyet dinh nhan su thudc thim quyén b6 nhiém lai cia Hoi
dong trudong

a) Hoi nghi Tap thé lanh dao Truong

- Thyc hién nhu quy dinh tai diém a, khoan 4 Piéu nay;

- Hi€u truong trinh Hoi dong truong xem xét, quyét dinh ddi véi cac chic
vu quan Iy thudc tham quyen cua Hoi dong truong b nhiém lai.

b) Hoi nghi Hoi dong truong quyét dinh nhan s

- Thanh phan: Hoi dong truong;

- Ch tri: Cht tich Hoi dong trudng;

- Noi dung: Hoi dong trwong hop danh gia, xem xét va lay phiéu quyét dinh
nhan sy bd nhiém lai git chirc vu truong don vi thudc va tryc thudc Trudng theo
Mau phiéu 11, c6 dong dau treo ciia Truong. Két qua kiém phiu dwoc ghi thanh
bién ban.

Phong T6 chirc - Hanh chinh cin ¢t Nghi quyét cia Hoi dong truong, phéi
hop voi Thu ky Hoi ddng truong hoan thién hd so va dy thao Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi dong truong ky, ban hanh.

Ditu 24. Ho so bo nhiém lai

H6 so bd nhiém lai nhur quy dinh dbi véi hd so bd nhiém vién chitc quéan 1y
gift chirc vu quan 1y theo quy dinh tai Diéu 22 ctia Quy dinh niy.

Muc4
~ PIEU PONG, LUAN CHUYEN, MIEN NHIEM,
KEO DAI THOI HAN GIU CHUC VU, THOI GIU CHUC VU

Dicu 25. Piéu dong, luin chuyén

1. Pidu dong

a) Can ctr theo yéu cAu nhiém vu cu thé timg don vi, theo quy hoach, ké
hoach str dung vién chie; Tap thé lanh dao Truong xem xét, quyét dinh diéu
dong, tiép nhan vién chue tir ngoai Truodng, vién chic tir don vi nay sang don vi
khac thudc Truong dé bd nhiém gilr chirc vy quan ly;

b) Quy trinh diéu dong, tiép nhén bo nhiém vién chitc quan 1y thyc hién
theo quy trinh bd nhiém ddi véi ngudn nhén su tir noi khac dén.

2. Luin chuyen

a) Luan chuyén chi thuc hién ddi véi vién chire giit chirc vu quan ly dé thuc
hién chu troong ddo tao, boi dudng toan dién va sir dung c6 hiéu qua doi ngil vién
chirc quén ly; tao diéu kién cho vién chirc tré, c6 trién vong, vién chirc trong quy
hoach dugc rén luyén thyc tién; tao ngudn vién chic quan 1y 1au dai cho don vi;

b) Ludn chuyén vién chitc bdo dam dan chu, khach quan cong khai, minh
bach, cong bing; ngin chin tiéu cuc, tham nhiing, loi ich nhém. .
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¢) Két hop luén chuyén véi diéu dong, b tri hop 1y ddi ngil vién chitc quan
ly trong cac don vi; tang cuong vién chic quan ly cho nhitng don vi kho khan cé
nhu céu, khéc phuc tinh trang noi thira, noi thiéu va cuc bg, khép kin trong cong
tac can bo;

d) Luan chuyén duoc thuc hién theo dé an, ké hoach luan chuyén da duoc
cap ¢ thim quyén xem xét, phé duyét.

Diéu 26. Mién nhiém ddi véi vién chire quan ly

1. Viéc xem xét mién nhiém ddi véi vién chirc quan 1y duogc thuc hién
trong cac trudng hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chat rong & mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xur 1y ky luat chua dén murc cach chic nhung do yéu cdu nhiém vu
cong tac can phai thay thé;

¢) Bi xtr 1y ky luat khién trach hodic canh c4o hai lan trong cting mét thoi
han b nhiém;

d) Bi co quan ¢6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh cia Dang vé bao
vé chinh tri nd1 bo;

d) Céc Iy do mién nhiém khac theo quy dinh ctia Dang va phéap lut.

2. Quy trinh xem xét mién nhiém dbi véi vién chiic quan 1y

a) Khi ¢6 @i cin ¢t mién nhidm dbi voi vién chic quan ly quy dinh tai
khoan 1 Dleu nay, Hi¢u truong hodc Phong T4 chitc — Hanh chinh dé xuét véi cap
¢6 thidm quyén theo phan cip quan 1y vién chirc;

b) Cham nhat sau 30 ngay ké tir ‘ngdy nhén duge van ban d& xuét viéc mlen
nhiém, Tép thé lanh dao don vi, Tap thé lanh dao Truong phai thao luén, biéu quyet
béing phleu kin theo Mau phiéu 10 hodc Mau phleu 11. Viéc quyét dinh mién
nhiém dbi véi vién chirc phai duge trén 50% tong s0 thanh vién Tap thé lanh dao
Trudong dong ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do ngudi dimg dau quyét dinh.

3. Vién chirc quéan ly sau khi bi mién nhi¢ém, Hi¢u truong bd tri cong tac
phu hop; vién chirc c6 trach nhiém chép hanh quyét dinh phén cdng cua cap co
thim quyén. Trudng hop vién chirc bi mién nhiém do xép loai chit lwong & mic
khong hoan thanh nhiém vu trong hai nim lién tiép thi Nha truong cho théi viée
theo quy ¢ dinh cua phép ludt.

Pidu 27. Ho $0'xem xét mlen nhi¢m

1. Té trinh cp c6 tham quyén vé viéc xem xét mién nhiém.,

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, y kién cua Nha
truong, don dé nghi cia vién chirc;

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

4. Trich ngang ly lich cua VC.

5. Ban nhén xét, danh gia VC trong nhiém ky, thoi han gitr chire vu.

Pidu 28. Thii tuc kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi huu

1. Cham nhét 30 ngay trudc khi hét thoi han bd nhiém, Nha truong ra thong
bao thye hién viéc xem xét kéo dai thot gian gitt chire vu quan ly dén tudi nghi
huu déi véi vién chi.
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Trudng hop VC quan ly tinh dén théang du tudi nghi huu con dudi 02 nim
cong tac, Hiéu trudng bao co Pang uy Trudng xem xét va co nghi quyét thong
qua chu truong kéo dai thoi gian gitr chire vy.

2. Sau khi co6 Nghi quyet cta Dang uy Trudng, Truéng phong TH chic -
Hanh chinh huéng dan va t6 chirc thuc hién cac budce sau:

a) Vién chire lam bdo céo tw nhan xét, danh gia vigc thuc hién chire trach,
nhi¢m vu trong thoi han gitr chire vy g cép c6 thdm quyén;

b) T4p thé 1inh dao don vi 0 chtre thao ludn, xem xét, néu vién chirc con
strc khoe, uy tin, dap ung duoc yéu céu nhi¢ém vy thi théng nhat bidu quyét bang
phleu kin theo Mau phleu 10, c6 dong dau treo clia Truong vé viée kéo dai thoi
gian gift chirc vu dén tudi nghi huu.

Nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi han gifr chire vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao don vi dong y; trudng hop
nhan sy dat ty 1& 50% dong ¥, Truéng/Phu trach don vi quyét dinh, dong thot bao
céo day du cac y kién khac nhau dé Tap thé lanh dao TrLrO'ng xem xét, quyet dinh.

3. Tap thé 1anh dao Truong xin ¥ kién két ludn cia cép Gy ¢ thim quyén
v& tiéu chudn chinh tri ctia nhan sy dy kién kéo dai thoi gian giit chiic vu quan ly
dén thoi didm da tudi nghi huu.

4. Pang iy Truong c6 y kién bang van ban d6i v6i nhan sy duge dé nghi
kéo dai thoi gian gift chirc vu quan 1y dén thoi diém nghi huu.

5. Hoi nghi quyét dinh nhén sy thude thim quyén cta Hi¢u trudng

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong

- Thanh phan: Tép thé lanh dao Trudng (theo quy dinh tai khoan 4, Didu 2
ctia Quy dinh nay);

- Chu tri: Bi thu Pang ty, Chu tich Hbi dong truong;

- Trinh tu thuc hién:

+ Phén tich két qua léy phiéu & cac hoi nghi Tap thé 1anh dao don vi;

+ Xéac minh, két luan nhiing van d& mai ndy sinh (néu co);

+ Déang ty Trudng ¢ v kién nhan xét, danh gia bang vin ban vé nhén su
duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu quan 1y dén thoi diém nghi huu (theo
quy dinh tai khoan 4 Piéu nay);

+ Tép thé lanh dao Trudng thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan
sw bang phiéu kin.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi han gitr chirc vu dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao don vi dong v; truong hop
nhan sy dat ty 1€ 50% dong ¥, Hicu truong quyét dinh..

- Phiéu biéu quyét nhan sy duoc dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu quan
Iy dén thoi diém nghi huu theo Mau phiéu 11, c6 déng dau treo ciia Truong. Két
qué kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

b) Phong To chirc - Hanh chinh hoan thién hd so va dyu thao Quyét dinh
trinh Hi¢u truong kv, ban hanh. Quy trinh kéo dai thoi gian gitr chie vu quan ly
dén tudi nghi huu ddi véi vién chirc quan 1y thude thim quyén Hiéu truong dirng
tai budc nay.

6. Hoi nghi quyét dinh nhéan sy thudc thim quyén ctia Hoi dong truong

a) Hoi nghi Tap thé 1anh dao Truong
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- Thuc hién nhw quy dinh tai diém a, khoan 5 Biéu nay; truong hop nhan sy
dat ty 18 50% ddng ¥, Chu tich Hoi dong trudng quyét dinh.

- Phong T4 chire - Hanh chinh hoan thién ho so va dy thao Té trinh dé Hiéu
trudng trinh Hoi ddng trudng xem xét.

b) Hoi nghi Hoi dong truong quyét dinh nhan sur

- Thanh phan: Hoi déng truong;

- Chu tri: Chu tich Hoi ddng truong;

- N6i dung: Hoi dong truong hop danh gia, xem xét va lay phiéu quyét dinh
nhén sy giir chitc vu truong don vi thude va truc thugc Truong duge dé nghi kéo
dai thoi gian gitt chic vu quéan 1y dén thoi diém nghi huu theo Méau phiéu 11, ¢6
dong dau treo ciia Trudng. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.

Phong T4 chirc - Hanh chinh cin cit Nghi quyét ciia Hoi dong truong, phoi
hop voi Thu ky Hoi ddng trudng hoan thién hd so va du thdo Nghi quyét trinh
Chu tich Hoi ddng truong ky, ban hanh.

7. Cac truong hop chua thue hién quy trinh kéo dai thoi gian gitr chirc vy
quan ly:

a) Vién chirc quan ly dang trong thoi han xtr 1y ky luét, dang bi diéu tra,
truy to, xét xi;

b) Vién chic quan ly dang trong thoi gian dugce co quan, don vi ¢o tham
quyén ctr di hoc tap, cong tac & nudc ngodi 03 thang trd 1én;

¢) Vién chirc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ni tr tir 03 thang trd 1én
tai cac co s& y té hodc dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Pidu 29. Ho so kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tudi nghi huu

Hb so nhén su phai duge ké khai trung thuc, chinh xéc, day di ndi dung
néu tai cac muc va phai dugc cép c6 thim quyé“:n xac nhén hoac ching thuc theo
quy dinh, bao gdm:

1. Té trinh cép c6 thdm quyén vé viéc dé nghi kéo dai thoi gian gift chie vy
dén tudi nghi huu;

2. Bién ban hop va két qua kiém phiéu d& nghi kéo dai thoi gian giir chuc
vu quan ly cua tép thé lanh dao don vi;

3. So yéu 1y lich do c4 nhan tir khai theo mau quy dinh, dugc Nha truong
xac nhan, ¢6 dan anh mau khé 4cm x 6cm, chup trong thoi gian khéng qua 06
thang; Ly lich trich ngang vién chirc (theo Mau s6 12)

4. Ban ty nhan xét danh gia viéc thuc hi¢n chirc trach, nhi¢m vu trong thoi
han gitr chire vuy;

5. Két ludn cta cép uy co tham quyén vé tiéu chuén chinh tri;

6. Y kién bang vin ban ciia Pang uy Truong v& nhan su duge d& nghi kéo
dai thoi gian gitr chire vu dén tuoi nghi huu;

7. Nhan xét cia chi ty noi cu tri d6i v6i ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri ctia ban than khac voi noi cu tra cta gia dinh thi phai 1y nhan xét cua
chi tiy noi bén thén cu tra va noi gia dinh cu trd;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo miu quy dinh;

9. Gidy chimg nhan sic khée clia co sd' y té o thAm quyén cdp trong thoi
han 06 thang.
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Pidu 30. Thdi giir chirc vu d6i v6i vién chite quan Iy

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitt chiic vu dbi voi vién chic quan ly
duogc thuc hién trong cac truong hop sau:

a) Tu nguyén, chu dong xin théi gitt chirc vu quén 1y;

b) Do khong du strc khoe, han ché vé niang luc hodc khong con dii uy tin dé
hoan thanh chirc trach, nhiém vu dugc giao;

c¢) Vi cac ly do chinh dang khac cua vién chuec.

2. Vién chirc quéan ly khong dwoc thdi giit chirc vu néu thudc mot trong céc
treong hop sau:

a) Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh quéc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong yéu, co mat; phong chéng thién tai, dich bénh; néu thoi gilr chuc
vu ngay s& anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung cua Pang va Nha nuéc;

b) Dang trong thoi gian chju sy thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan
chirc ning c6 thim quyén theo quy dinh ctia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thoi gitr chirc vu

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don xin thdi gift chirc vu quan
Iy cua vién chic, Phong T6 chic-Hanh chinh hoic Chu tich Hoi dong
truong/Hiéu trudng phai trao ddi voi vién chire co don dé nghi thdi giit chirc vu.
Truong hgp vién chire rit don thi dirng viéc xem xét; truong hop vién chirc khong
riit don thi Phong T6 chirc-Hanh chinh xem xét, d& xuat voi Chu tich Hoi dong
truong/Hi€u truong hodce cap co thdm quyén theo phan cap quan ly can bo;

b) Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngay Phong Té chirc-Hanh chinh c6 vin
ban dé xuat Tap thé lanh dao don vi, Tép thé 1anh dao Truong phai thao luén,
biéu quyét bang phiéu kin theo Miu phleu 10 hodc Mau phiéu 11. Vige quyét
dinh cho vién chirc thdi gitt chirc vu quan 1y phai duoc trén 50% tong s thanh
vién tap thé lanh dao dong y; trudong hop dat ty 1€ 50% thi do Chu tich Hoi dong
trudng/Hiéu trrong quyét dinh.

4. Vién chiric quéan 1y xin théi gitr chire vu quan ly nhung chua duge Chu
tich Hoi ddng truong/Hiéu trudng hoic cap c6 thim quyen dong y thi van phai
tiép tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

Piéu 31. Ho so xem xét cho thdi giir chirc vy

1. To trinh cAp c6 tham quyén vé viéc thdi giir chirc vu.

2. Céc van ban c6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két ludn, y kién ctia Nha
truong, don dé nghi ctia vién chic.

3. Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

MUCS
QUY PINH KIEM NHIEM VA BO NHIEM KIEM NHIEM

Piéu 32. Quy dinh kiém nhi¢m

1. Thanh vién Ban Giam hi¢u khong kiém nhi€ém quan ly cac khoa/phong
va tuong duong. Cac truong hop déc biét do Hidu truong xem xét, quyét dinh.

2. Trudng khoa/Phé Trudng khoa dong thdi kiém Truong bd mén truc
thude; Truong, Pho trudng phong/ban va tuong duong dong thoi kiém trudng cac
b6 phan truc thudc. Cac trudng hop dac biét do Higu trudng xem xét, quyét dinh.
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.A R . A ‘oA -A B
Diéu 33. Bo nhiém kiém nhi¢m
Quy trinh bd nhiém kiém nhiém cac chirc vu quan ly dugc thyc hién nhu
doi vai bo nhiém nguon nhan sy tir noi khac dén.

i ? Chuong IV i
QUY TRINH THANH L{\P HOI DONG KHOA HQC VA DAO TAO
VA HQI BPONG KHOA

MUC 1
HOI PONG KHOA HQC VA PAO TAO

Pitu 34. Quy trinh thanh lap Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao, cong
nhan chirc danh Chii tich, Thir ky Hoi dong Khoa hoc va Do tao

1. Thanh lap Hoi déng Khoa hoc va Pao tao:

a) Cin ctr quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Quy ché T chirc va hoat dong clia
Trudng, Hiéu trudng dé xuat danh sach nhan sy tham gia Hi dong Khoa hoc va Dao tao;

b) Tf;ip thé lanh dao Trudong thong qua Danh sich thanh vién Hoi dong
Khoa hoc va Dao tao. Can cir Nghi quyét ciia Tap thé 1anh dao Truong, Hiéu
truong ra quyet dinh thanh 13p Hoi dong Khoa hoc va Dao tao Truong.

2. Bau va cong nhén chirc danh Chi tich va Thu ky Hoi dong Khoa hoc va
Dao tao

a) Sau khi co quyét dinh thanh 1ap Hoi dong Khoa hoc va Dao tao, Hiéu
trudng td chirc hop Hoi ddng Khoa hoc va Dao tao phién thir nhat dé bau Chu tich
Hoi dong va Thu ky Hoi déng Khoa hoc va Pao tao.

Chu tich Hoi déng va Thu ky Hoi déng Khoa hoc va ao tao do cac uy
vién Hoi dong bau theo nguyen thc da sb phiéu. Truong hop sé phiéu ngang
nhau thi quyét dinh theo phia c6 phiéu caa Hiéu trrong.

b) Can ctr két qua bau Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong Khoa hoc va
Dao tao, Hi¢u trudng ra quyét dinh cong nhan chirc danh Chu tich Hoi dong va
Thu ky Hoi déng Khoa hoc va Dao tao.

Pitu 35. Nhiém ky ciia Hpi dong Khoa hoc va Dio tao

Nhiém ky ctia Hoi déng Khoa hoc va Pao tao theo nhiém ky cta Higu truong.

MUC 2
HOI PONG KHOA

Pitu 36. Quy trinh thanh 1ip Hoi ddng khoa, cong nhin chire danh
Chu tich, Thw ky Hoi dong khoa

1. Thanh lap Ho6i dong khoa: cin cir quy dinh tai khoan 3 B1eu 19 Quy ché
Té chirc va hoat dong cua Truong, Truong/Phy trach khoa dé xuét danh sach
nhan sy du kién tham gia Hoi dong khoa trinh Higu trudng xem xét, quyét dinh;

2. Biu va cong nhén chirc danh Chu tich va Thu ky Hoi d6ng khoa

a) Sau khi cé quyét dinh thanh 1ap Hoi dong khoa, Truong/ Phu trach khoa
t6 chirc hop Ho1 d0ng khoa phién thir nhat dé bau Cha tich Hoi dong khoa va Thu
ky Hoi dong khoa. Truong hop nhén sy dat ty 16 50% thi do Truong/Phu trach
khoa quyét dinh, ddng thoi bao cao day di céc y kién khac nhau dé Hiéu truong
xem xét, quyét dinh.

b) Can ctr két qua bau Chu tich Hoi dong khoa va Thu ky Hoi dong khoa,
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Hiéu trudng ra quyét dinh cong nhan chirc danh Chu tich Hoi dong khoa va Thu
ky Hoi dong khoa.

Diéu 37. Nhiém ky ciia Hi dong khoa

Nhiém ky ctia Hoi déng khoa theo nhiém ky cua Truong khoa.

: Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 38. Trach nhiém thi hanh

1. Chu tich Hoi dong truong/Higu truong va Truong cac don vi thude, truc
thugc Truong o6 trach nhiém to chirc thue hién Quy dinh ndy trong qua trinh bo
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chirc vy, thdi gitt chirc vy, mién nhiém,
luan chuyén dbi voi VC quan ly thude thdm quyén quan 1y.

2. Phong Td chirc - Hanh chinh ¢ trach nhiém tham muu cho Déang uy,
Ho1 déng truong, Ban Giam hiéu va huéng dan cac don vi thue hién Quy dinh
nay trong TrLrO'ng

3. Céc cdp uy dang trong Truong c6 trach nhiém kiém tra, giam sat thuc
hién Quy dinh nay theo chirc ndng, nhiém vy duoc giao.

Diéu 39. Piéu khoan thi hanh

1. Cac vién chie quan ly da duoc b6 nhiém trude khi Nghi quyét ndy cb
hi¢u lyc chua dap Umg day du céc tiéu chudn theo quy dinh tai Quy dinh nay phai
thuc hién viéc ddo tao, bdi dudng déap ing day du cac tiéu chuén theo quy dinh tai
Quy-dinh nay.

2. Quy dinh nay gdm 5 Chuong va 39 Didu. Trong qua trinh thuc hién néu
¢ vudng mac, dé nghi cac don vi, ca nhan phan anh vé Phong T6 chirc - Hanh
chinh dé téng hop bdo cdo Chu tich Hoi dong truong xem xét bé sung, stra ddi
cho phu hop./.

TM. HQI1 DONG TRUONG
CHU TICH

Nguyén Thanh Binh






PHULUC
(Ban hanh kem theo Nghi quyet so /NQ-HDTDHN
ngay thang nam 2021 cua Hoi dong triuong Truong Pai hoc Diege Ha Noi)

Mau phiéu 01

BOY TE
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI
Ha Ngi, ngay  thang nam 20...

~ PHIEU LAY Y KIEN
Gioi thi¢u nhén sy dé bd nhiém chirc vu Truéng/Pho Truéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dgo don vi mo réng)

Céan cir nhu ciu cong tac, tiéu chuan céc chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh sé......... /NQ-HDTDHN ngdy..../.../2021 ctia Hoi dong trudng
Truong Dai hoc Duge Ha Ngi; Can ctir Nghi quyét cia bang ay Truong hop
NEAY sl , dé nghi dong chi gidi thidu 01 nhan su c6 di diéu kién, tidu chuén
dé bd nhiém chuc vu Truong/Pho Truong khoa/phong....:

IT Ho va tén Ngfiy tl}ang Chitc vu, don vi cdng tac hién nay
nim sinh
53 Iigd IR e o gy L)1 R et S i A ST TSR TS v i e
(Ky tén hodc khong phai ky tén)
Méu phidu 2a
BO Y TE

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...
i PHIEU LAY Y KIEN
Gi6i thi¢u nhan sy d€ bd nhiém chic va Truéng/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi gidi thiéu nhan sic)

Cin ¢ nhu cau cong tac, tiéu chuan cic chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh s6......... /NQ-HDTDHN ngay..../.../2021 cia” Hoi dong truong
Truong Dai hoc Dugc Ha Noi; trén co s6 két qua phleu giGi thidu & Budc 2, dé
nghi dong chi cho y kién vé viéc gidi thidu ddng chi cé tén dudi day giit chite vu

Truong/Pho Truong khoa'phong....:
ong

A

| Ngay thang Chire vy, don vi cong tac
’ ong y

T Ho va tén HE i 5
g nim sinh hién nay

Pong ¥ |

| K
01 |Neuydn Vin A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A |

h Neu dong chi dong y hoac khorzg dong y thi danh dau X véo 6 twong img.
* Néu khong dong v, dong chi cé thé gidi thiéu nhan su khdc ...

(K) ren hoac khong phar }“ fﬂz’)



Mdu phiéu 2b
BOY TE
TRUONG PAI HQC DUQC HA NQI
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...

~ PHIEU LAY Y KIEN
Gidi thi€u nhén sy dé bo nhi¢ém chire vu Trwong/Phé Truwéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi gici thiéu nhdn su)

Cén ct nhu cdu cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh so......... /NQ-HDTDHN ngay..../.../2021 cua Hoi dong truong
Trudng Dai hoc Dugc Ha Noi; trén co s¢ két qua phiéu gioi thiéu 6 Budc 2, dé
nghi dong chi cho y kién vé viéc gi6i thidu 01 trong 02 dong chi c6 tén dudi day
gitt chirc vu Truéng/Pho Trudng khoa, phong....:

Ngay thang Chire vy, don vi cong tac
niam sinh hién nay

Khong

TT Ho va tén ddng ¥

Pong y

01 |Nguyén Vin A | 10/6/1975 | Giéng vién khoa A

02 |Nguyén Vin B |20/5/1980 | Giang vién khoa C

o Neu dong chi dong y hodc khong dong y thi danh dau X vao é tuong iing.
* Néu khong dong ¥y, c'z’ong chi ¢6 thé giGi thiéu nhan su khdc... i

(Ky tén hoac khong pha; ky ten)

AN Al M phiéu 3a
B& Y- I
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
V& viéc b nhlem chirc vu Truéng/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu dénh cho Hoi nghi toan thé dom vi)

Cin ot nhu cdu cong tac, tidu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quvét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay....[..."2021 cta Hoi déng truong
Truong Dai hoc Duge Ha Noi; trén co so két qua phleu gidi thiéu & Budce 3 hoac
Nghi quyet cta Tép thé lanh dao don vi sau Budc 3. dé nghi dong chi cho y kién
vé viéc bd nhiém ddng chi c¢6 tén duéi day giir chirc vu Truéng/Phé Trudng
khoa'phong....:

TT Ngay thing Chire vu, don vi cong tac

A -
S = bongy
nim sinh hién nay 8

Ho va tén

I A~
01 ] Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Ne eu dong chi dong Y hodc khong dong y thi danh dau X vao 6 twong img.
* \éu khong dong y thi dong chi cé thé giGi thiéu nhan sw khdc cé du tiéu
chudn, diéu kién...
(K)" tén hoa"c khéng phéi k)? tén)



Madu phiéu 3b
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...
, PHIEU LAY Y KIEN
V¢é viéc bo nhiém chire vu Triromg/Phé Truéng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)

Cin cir nhu cau cong tac, tiéu chudn cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay..../..../202l cia Hoi dong trudong
Truong Dai hoc Duge Ha Noi; trén co s két qua phleu gid1 thiéu & Budce 3 hodc
Nghl quyet ctia Tap thé 1anh dao don vi sau Budc 3, dé nghi ddng chi cho y kién

vé viéc bd nhiém 01 trong 02 ddng chi ¢6 tén dudi day gift chirc vu Trudng/Pho
Truong khoa/phong....:

TT Ho va tén Ngay thang Chire vu, don vi cong tac

e s Pong y
nim sinh hién nay By

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

02 | Nguyén Van B | 20/5/1980 | Giang vién khoa C

* Néu dong chi dong Y hodc khong dong y thi ddnh dau X vao 6 twong vmg.
* Néu khong dong y thi dong chi c6 thé giéi thiéu nhdn sw khdc cé di tiéu
chudn, diéu kién...

(K)} tén hoéc khéng phdl’ ky tén)

Madu phiéu 4a
BOY TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NQI

Ha N¢i, ngay  thdang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bé nhiém chire vu Truéng/Pho Truong khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao don vi biéu quyét nhan sw)

Cin o nhu ciu cong tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay..../.../22021 cua Hoi dong truong
Truong Dai hoc Duoe Ha Noi, dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc bd nhiém
ddng chi co tén dudi day gitr chire vu Trizong/Phé Trudng khoa/phong....:

Khong

T o' vit fai Ngay thang Chire vu, don vj cong tac hong
' dong y

i = Pong y
nim sinh hi¢n nay gy

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khong dong y thi ddnh dau X vao 6 twong img.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)




Mau phiéu 4b
BOY TE
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...
PHIEU LAY Y KIEN
V& viée bo nhiém chire vu Truéng/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé linh dao don vi biéu quyét nhén su)

Can ct nhu cdu cdng tac, tiéu chuén cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh sb........ /NQ-HDTDHN ngay..../..../ZOZl cua Hoi dong truong
Trudng Pai hoc Duge Ha Nbi, dé nghi dong chi cho y kién v& viéc bd nhiém 01
trong 02 dbng chi c6 tén dudi day gitt chic vu Trudng/Phd Trudng khoa,

Ngay thang Chire vy, don vi cong tac
nim sinh hién nay

Khong

Df")ng y dong y

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

02 | Nguyén Van B | 20/5/1980 | Giang vién khoa C

* Néu dong chi dong y hodic khéng dong y thi danh dau X vao 6 twong tmg.
(Ky tén hodic khéng phai ky tén)

_ Mdu phiéu 5a
BOY TE
TRUONG DAL HQC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé vige bo nhi¢m giir chirc vu Truéng/Phé Trudng khoa/phong ...
(Phiéu danh cho Tdp thé ldnh dao Truong/Héi dong truong quyét dinh nhan su)

Cén clr nhu cau cbng tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghl
quyét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay.../....2021 cua Hoi dong trudng
Truong Pai hoc Duge Ha Noi, dé nghi dono L‘* cho y kién vé viéc bd nhiém

_dong chi ¢6 tén dudi diy git chirc vu Trudng/Pho Truong khoa/phong....:

CTT Ho va tén Ngay thang Chirc vu. don vi cong tac

alleatt Pon
| | niam sinh hién nay gy

01 | Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khdng dong y thi dénh ddu X vao 6 tuong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)



Mau phiéu 5b
BO Y TE
TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...

; 7 PHIEU LAY Y KIEN
Ve viée bo nhi¢m giir chirc vu Truéng/Phé Truéng khoa/phong ...
(Phiéu danh cho Tap thé lanh dao Truong/Hgi dong truong quyét dinh nhdn si)

Céan clr nhu cdu cong tac, tiéu chuin cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cia Hol dong truong
Truong Pai hoc Dugc Ha N, d& nghi ddng chi cho y kién vé& viéc b6 nhigm 01
trong 02 ddng chi co tén dudi day gitr chirc vu Truéng/Phé Trudéng khoa,

Ngay thang Chire vu, don vi cong tac
nim sinh hién nay

Khong

Dong y ddng y

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

02 |Nguyén Van B |20/5/1980 | Giang vién khoa C

* Néu dong chi déng y hodic khéng dong y thi ddnh dau X vao 6 tuong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)

s Méu phiéu 06
BOY TE

TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI

Ha Néi, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viée didu dong/tiép nhin, bd nhiém chirec vu
Truéng/Pho Truwdng khoa, phong.....
(Phiéu danh cho Tap thé ldnh dao don vi)

Céan clr nhu cdu cong tac, tiéu chuan céc chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh 80 /NQ-HDTDHN  ngay..../.../2021 ctia Hoi dong truong
Truong Dai hoc Duge Ha Noi; Can cur Nghi quyet Tap thé lanh dao don vi hop
ngay../.../20... , dé nghi dong chi cho ¥ kién vé viéc didu dong/tiép nhan, bo

nhiém déng ch1 c6 tén sau gitr churc vu Truong/Pho Truong khoa,phong.....

Negay thang Chure vy, don vi cong tac

TT Ho va tén Al i
> nam sinh hién nay

Pong ¥

Khong |
dong v !

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

|
1

* Néu dong chi dong y hodc khéng dong v thi ddanh dau X vao 6 twong itng.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)



] Mdéu phiéu 07
: BOY TE :
TRUONG PAI HOC DUQC HA NOI
Ha Noi, ngay  thang nam 20...
‘ i PHIEU LAY Y KIEN
Vé vi¢e bo nhi¢m chire vu Truwéng b phin thuge don vi...
(Phiéu danh cho Hoi nghi toan thé don vi)
Can cur nhu cdu cdng tac, tiéu chuén cac chirc danh quy dinh tai Nghj
quyét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay..../.../2021 cua Hoi ddng truong

Truong Dai hoc Dugc Ha Noi, d& nghi ddng chi cho y kién vé viéc bd nhiém
dong chi c6 tén dudi day gitt chire vu Trudng bo phan thude don vi....:

Khong

Ngay thang Chire vy, don vi cong tac
dong y

L T Pong ¥
nam sinh hi¢n nay gy

T Hgo va tén

01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Neu dong chi dong ¥ hodc khong dong y thi danh dau X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)

Mdu phiéu 08
BOY TE
TRUONG PAI HQOC DUQC HA NOI
Ha Néi, ngay  thang nam 20...

; 3 PHIEU LAY Y KIEN
Ve viéc bo nhiém giir chire vy Truéng by phén thudc don vi ...
(Phiéu danh cho Tdp thé lanh dao Truong quyét dinh nhdn sit)

Can ctr nhu cdu cong tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghj
quvét dinh sb......... /NQ-HDTDHN ngay...."....2021 cua Hoi dong trudng
Trudng Dai hoc Duge Ha Noi, d& nghi dong ch1 cho ¥ kién vé viéc bd nhiém
dong chi c6 tén dudi day giit chitc vu Trudng bé phan thude don vi....:

Khoéng

| | Ngay thang | Chire vu. don vi cong tic
dong ¥

£ B 18 Ho va tén ol 7 Pong y
: nam sinh hién nay gy

Lot | Nguyén Van A | 10/6/1975 | Giang vién khoa A

* Néu dong chi dong y hodc khéng dong y thi danh dau X vao 6 twong img.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)



Miu phiéu 09
BOY TE
TRUONG DAI HOC DUQC HA NOI
Ha Néi, ngay  thang nam 20....

) | PHIEU LAY Y KIEN
VE viéc bo nhiém lai chire vu Truéng/Phé Trudng khoa/phong...
(Phiéu danh cho Hgi nghi toan thé don vi)

Can ¢ nhu cau cong tac, tiéu chudn céc chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh s6......... /NQ-HPTDHN ngay..../...../2021 cua Hoi dong truong
Truong Pai hoc Dugce Ha Noi, deé nghi déng chi choy kién vé viéc bd nhiém lai
dong chi co tén dudi day gitr chirc vu Trudng/Phd Trudng khoa, phong....:

TT Hoohiha Ngfay tl}ang Chikre vy, 'flo’n vi cong tac Pdng ¢ KAhong’
2 niam sinh hién nay dong v
01 |Nguyén Vian A | 10/6/1975 | Truéng/Phé Trudng khoa,
phong...

* Néu dong chi dong y hodic khéng dong y thi ddanh dau X vao 6 twong img.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)

Mdu phiéu 10

BOYTE
TRUONG DAI HQC DUQC HA NOI
Ha N¢i, ngay  thang nam 20...

PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhiém lai/kéo dai thoi gian giti/
théi giit chire/mién nhiém chire vu Truéng/Phé khoa/phong...
(Phiéu danh cho Tdp thé linh dao don vi)

Cian ¢ nhu cdu cong tac, tiéu chuan cac chirc danh quy dinh tai Nghi
quyét dinh B0 /NQ-HDTDHN ngay..../..../2021 cia Hoi ddng truomg
Truong DPai hoc Duoc Ha Noi, dé nghi déng chi cho y kién vé viéc bd nhiém
lai/kéo dai thoi gian giit/thoi gitr chitc/mién nhiém chitc vu Truéng/Phéd Trudmg
khoa, phong.... dbi véi dong chi co tén dudi day:

TT Ho va tén l\gfly tlfang Chire vy, C’I\O’n vi cong tac Dlng I\}hong.'
nam sinh hién nay dong y
01 |Nguyén Van A | 10/6/1975 | Trudng/Pho Trudng khoa,
phong...

* Néu dong chi dong y hodc khéng dong y thi danh dau X vao 6 twong iing.
(Ky tén hodc khong phai ky tén)



BOY TE

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

quyét dinh s

Mbu phiéu 11

Ha Né¢i, ngay  thang nam 20...

: PHIEU LAY Y KIEN
Vé viéc bo nhiém lai/kéo dai thoi gian gitr

/thdi gii chirc/mién nhiém chirc vu ...

(Phiéu dawh cho Tdp thé ldnh dao Trieong/Hoi dong treong)

Céan clr nhu cdu cdng tac, tiéu chuén céc chirc danh quy dinh tai Nghj

/NQ-HDTDHN ngay..../.../12021 cua Hoi dong truong

Trudong Dai hoc Duoc Ha Noi, dé nghi dong chi cho ¥ kién vé& viéc bb nhiém
lai/kéo dai thoi gian gili/thdi gitt chirc/mién nhiém chirc vu .. . d6i v6i dong chi
c6 tén dudi day: ‘

TT Ho va tén Ngfly tl}ang Chure vy, .f{(m vi cong tac Déng ¥ Kglong’
nam sinh hién nay dong y
G Naiyen VA LG s i e rah s v

* Néu dong chi dong y hodic khdng dong y thi ddnh dau X vao 6 tuwong iimg.

(Ky tén hodc khong phai ky tén)




BOY TE

TRUONG PAI HQC DUQC HA NOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

LY LICH TRICH NGANG VIEN CHUC
Dé nghj b6 nhiém/bo6 nhiém lai...

Miu s6 12

Ho va tén; ngay thang nim sinh; qué quan; Tém tit qua trinh ; 2 :
& % @) e 4 4 : i At Chirc vu dé nghi
TT chirc vu hién nay; ngay vao dang; hoc ham, cong tac Tom tiat nhan xét, 27 S ZEIS=XL : RN
M : p e : 4 b6 nhi€ém, b6 nhiém lai... Ghi chu
hoc vi; 1y luéin chinh tri, quin ly danh gia ; e
I
TL. HIEU TRUONG

TRUONG PHONG TO CHUC-HANH CHINH






